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Prvni kroky s poc€itacem
Autor: Mgr. Tereza Berankova, Centrum robotiky

Casova naroénost: 45-90 minut

Roénik: 4. roénik ZS

Predmét: informatika

Ucivo: zaklady prace s PC, pfihlaSeni do PC, orientace na pracovni ploSe, slozka a
soubor

Pomiticky: PC, pfihlasovaci udaje zaku, dataprojektor / interaktivni tabule

Pro praci na pocitaci je idealni, pokud ma kazdé dité svij pocita¢ i notebook. Jestli to neni
mozné, déti pracuji ve dvojicich.

Seznameni s pocitacem

Nejprve nechame déti, at’ hledaji tlacitko zapnuti na pocitaci. Upozornime je, Ze po stisknuti
tlaCitka chvilku trva, nez se operacni systém nacte. Po zapnuti ukaZzeme détem pfihlaSovaci obrazovku
a vysvétlime vyznam uzivatelského UcCtu a hesla. Nasledné se déti samostatné pfihlasi do svych uctu.
Pravdépodobné v téhle ¢asti budou potfebovat pomoct, jelikoz klavesnice jim v tomto véku neni Uplné
blizka.

Co vidime na pracovni plose

Po pfihlaSeni promitneme svou pracovni plochu (upozornime déti, Ze rozmisténi ikon na nasi
plose mdzZe byt jiné) a spoleéné s d&tmi pojmenujeme jeji zakladni &asti. Casti vzdy ukazeme a
spolecné s détmi hledame na jejich pocitacich.

Zaméfime se predevSim na:

e pracovni plochu,

e spodni liStu,

o tlagitko Start,

e oteviené programy,

e oblast s hodinami,

e ikony hlasitosti a pfipojeni k internetu.

Slozka a soubor

Vysvétlime rozdil mezi slozkou a souborem pomoci jednoduchého pfirovnani. Mizeme détem
fict, Zze stejné jako v pokojiku si udrzuji pofadek, tak i v pocitaci je dllezité, aby vSe mélo své misto a
bylo uklizené.

Slozka — podobna krabici, Supliku nebo deskam, do kterych si ukladame véci.
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Soubor — konkrétni véc, ktera je ulozena uvnitf slozky (Supliku). MlGze to byt obrazek,
dokument, prezentace nebo video.

Pro lepsi pochopeni mizeme uvést pfiklad:

e slozka ,Prazdniny”
o soubor ,fotka_u_more.jpg"
o soubor ,vylet.docx"

(V tuto chvili vysvétlime, co znamenaji pfipony .jpg, docx. Pfidame dal§i — .pdf, .png, .csv
apod.)

Prakticka prace

Otevieme Prizkumnik souborli a krok za krokem ukazeme vytvofeni nové slozky. Déti
postupuji spole¢né:

e Oteviou Prdzkumnik soubort.

e Vytvofi novou slozku.

e Slozku pojmenuji svym pfijmenim.

e Oteviou vytvorenou slozku.

e Spusti textovy editor (napf. Microsoft Word).

o NapiSou jednu az dvé véty o sobé.

e Soubor ulozi do své slozky pod nazvem ,O mné“,

Bé&hem psani déti prubézné kontrolujeme, zda pouzivaji diakritiku, spravné mala a velka
pismena a zda ukladaji soubor do spravné slozky.

Zavér
Na zavér si dame kratkou reflexi pomoci otazek:

e Jak zapneme pocitac?

o K &emu slouzi tlagitko Start?

e Coje hlavni panel?

e Coje slozka?

e Coje soubor?

¢ Kam jsme dnes ukladali svdj dokument?

Na konci spole¢né s détmi pocitac vypneme. Zminime, Ze pocita€ se vypina prostfednictvim
nabidky systému, a ne dlouhym podrzenim tlacitka zapnuti.
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